Podjetje CORWIN Ze vecC kot deset let s preizkuSenimi urbanisti¢nimi naceli ustvarja
najnaprednejSe trajnostne stavbe na trgu. Nas cilj je nac¢rtovati in graditi zgradbe, ki
porabijo manj virov, proizvedejo manj odpadkov, so energetsko ucinkovite in
zmanjSujejo splosne negativne vplive na okolje. Glavne znacilnosti nasih projektov so
zelene strehe, sodobna arhitektura in uporaba inovativnih tehnologij.

Nasa vizija je postati vodilni na podrocCju trajnostnih nepremicnin in gonilna sila
pozitivhega in odgovornega urbanega razvoja.

V podijetju, zaradi novih prihajajocih projektov, iS¢emo Studentsko okrepitev v nasem
pravnemu oddelku.

ASISTENT V PRAVNEM ODDELKU

Vase naloge in odgovornosti bodo:

= Administrativha podpora pravnemu oddelku;

= Priprava enostavne pravne dokumentacije (npr. dopisov, obrazcev, pooblastil,
itd.);

= Sodelovanje in komunikacija z drugimi oddelki, javnimi organi in zunanjimi
partnerji;

= Urejanje (formatiranje) pravnih besedi;

= Podpora pri internih procesih odobravanja in podpisovanja dokumentacije;

» Odgovornost za vodenje tocnih in azuriranih pravnih evidenc [ arhiva (arhiva
tiskane dokumentacije in digitalnega arhiva);

= Odgovornost za vhodno in izhodno posto;

= Odgovornost za sledenje rokom;

= Podpora pravnemu oddelku pri pripravi pravne dokumentacije, prevajanje, itd.



Potrebne kompetence in izkusnje:
= Studij pravne ali podobne smeri, studenti prava bodo imeli prednost.
= Vsaj dve zaklju€eni leti Studija.
= Pripraviljenost uciti se in rasti z ekipo, pripravljenost na dolgoro¢no
sodelovanije.
= Odlicne organizacijske sposobnosti in veselje do dela v skupini.
= Odli¢cna racunalniska pismenost.
= Odli¢no poznavanje MS Office.
= Aktivno znanje angleskega jezika, pisno in ustno.
= Proaktivnost, samoiniciativnost, odlicne komunikacijske sposobnosti.

Ponujamo vam:

= Zaposlitev pri vodilnem razvijalcu nepremicnin s hitro rasto€im portfeljem
ekskluzivnih projektov.

= Mednarodno delovno okolje.

= MozZnost zaposlitve.

= Zdravo, prijetno in neformalno delovno okolje.

= Fleksibilen delovni cas.

= Konkurencno urno postavko.

= Moderno delovno okolje, brezpla€na kava in €aj v pisarni.

= Stevilne team buildinge in spontana druzenja.

V kolikor Zelite svojo kariero zaceti pri vodilnem razvijalcu nepremicnin s hitro rasto¢im
portfeljem ekskluzivnih projektov, nam posljite svoj Zivljenjepis v angleSkem jeziku na
elektronski naslov hr@corwin.si. Prijave zbiramo do 19.06.2023.

Ve¢ informacij o nasem podijetju lahko najdete tukaj: https://www.corwin.sk/si/
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